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Skolni #4d odlou&eného pracovisté Paiizska 2249

(dle zakona €. 561/2004 Sb. Zakon o piedskolnim, zdkladnim, sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani
- Skolsky zékon) ve znéni pozdg&jsich piedpist, dle vyhlasky 48/2005 ve znéni pozdéjsich predpisti.

Zaci i zaméstnanci $koly jednaji zdvorile.

Zvlasté hrubé slovni a umyslné fyzické utoky Zika nebo studenta vici pracovnikovi Skoly se
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto Fadem.

Ve $kole se nekouii, nepoziva alkohol ani jiné omamné latky.

Skola pofizuje fotografie a zvukové a video zaznamy na akcich Skoly, tyto materiily jsou
uverejiioviny na webu $koly a na nasténkach $koly. Fotografie nebudou oznaéeny jmény ani
jinymi identifika¢nimi udaji.

1. Dochazka do $koly

Skolni dochézka je povinna.

7k chodi do $koly pravidelng a véas.

Zvlastni pravidla pii omezeni osobni pritomnosti zikia ve $kolach

Pokud z divodu krizového opatieni vyhlaseného podle krizového zdkona, nebo z divodu nafizeni
mimofadného opatieni podle zvlastniho zdkona, anebo z diivodu nafizeni karantény podle zdkona o
ochrané vefejného zdravi neni mozna osobni piitomnost vétSiny zaki z nejméné jedné tfidy ve
Skole, poskytuje Skola dotéenym zakim vzdélavani distanénim zptsobem.

Vzd€lavani distanénim zpusobem S$kola uskute€fiuje podle pFisluiného ramcového programu a
Skolniho vzdélavaciho programu v mife odpovidajici okolnostem.

Zaci jsou povinni se vzdélavat distanénim zpusobem. Zpusob poskytovani vzdélavani a hodnoceni
vysledkil vzdélavani distanénim zptsobem pfizptsobi $kola podminkdm Zdka pro toto vzdélavani.

Pokud se cizinec net¢astni vyucovani nepfetrZit€ po dobu nejméng 60 vyucovacich dnd, nedolozi
divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem (bod 2 Skolniho Fadu)
a ani po nasledné pisemné vyzvé feditele $koly zaslané na posledni zndmou adresu zdkonného
zastupce cizince ve lhiité 15 dni ode dne odeslani vyzvy nesdé&li, Ze bude i nadale navstévovat danou
Skolu, pfestava byt dnem nasledujicim po uplynuti této lhity zakem $koly.

Vyucovani a veSkerd mimotiidni ¢innost probihé podle rozvrhu schvéleného feditelkou $koly.




e 74k je povinen ti¢astnit se vyuky podle blokt vyuky.

1. 8,30 do 10,00 hod.

2.10,30 do 12,00 hod.
12,00 do 13,10 hod. (pfestavka dle potieby déti)

3. V. dob¢ od 13,00 do 15,30 v hodinovych blocich podle rozvrhu.

4.V 7., 8.a9. ro¢niku probiha vyuka v bloku od 8.30 do max. 13.00 s piestavkami podle potieb
vyuky nebo zak.

5. V dobé od 13,00 do 15,30 v hodinovych blocich podle rozvrhu.

e Ve tietim trojro¢i probihaji od 8.15 — do 8.30 porady tfid pod dohledem vyuCujicich.

V 7,40 hod. za¢ina nultd vyucovaci hodina, pokud Zaci za¢inaji nultou hodinou.

e Dohledy ve $kole zajist'uji pracovnici $koly podle rozpisu. Rozvrh vSech dohledi schvaluje feditelka
skoly.

e Rano od 8.10 piechazi déti ze 8kolni druZiny do tfid, kde je zajistén dohled.
V poledne si piebiraji od uéitelky zaky vychovatelky $kolni druziny. Ostatni Zaci odchazeji domt bud’
v doprovodu svych rodi¢a, ktefi na né ¢ekaji na chodbé, nebo pied $kolou, nebo odchézeji domi sami.

® Rano a o prestavce mezi dopolednim a odpolednim vyuovanim se mohou Zéci pod dohledem zdrzovat
v prostorach skoly, ptipadné ve skolnim klubu.

e Pfi organizaci vyuky jinak stanovi zatazeni a délku prestavek pedagog, povéfeny vedenim akce podle
charakteru ¢innosti a s pfihlédnutim k zakladnim fyziologickym potfebam zaku.

e Pii akcich konanych mimo misto, kde $kola uskutec¢iuje vzdelavani, kdy mistem pro shromazdéni
zakl neni misto, kde Skola uskute¢niuje vzdélavani, se zajist'uje bezpe€nost a ochrana zdravi zaki na
predem uréeném misté 15 minut pfed dobou shroméazdéni. Po skonceni akce konli zajiStovani
bezpeénosti a ochrany zdravi zakl na pfedem uréeném misté a v pfedem uréeném ¢ase. Misto a ¢as
shromazdéni zaki a skonceni akce $kola ozndmi nejméné 2 dny pfedem zadkonnym zastupctim zaki.

2. Podminky pro omlouvani a uvoliiovani zaku z vyucovani

e Kazda nepfitomnost ve $kole musi byt fadné omluvena zakonnym zastupem.

e Kazda nepfitomnost zdka v obdobi distanéniho vzdélavani musi byt omluvena a na omluvu této
nepiitomnosti se vztahuji stejnd pravidla niZze uvedenad, jako kdyZ je Zak nepiitomen ve Skole.

e Zakonny zéastupce Zéka je ze zékona povinen dolozZit neptitomnost Zaka nejpozdéji do 3 kalendarnich
dnti od pocatku nepfitomnosti zaka. Neptitomnost nezletilého zéka zakladni Skoly omlouva v souladu
s platnymi pravnimi pfedpisy zdkonny zastupce zaka. Zakladni $kola mlze pozadovat, pokud to
povazuje za nezbytné, doloZeni nepiitomnosti zédka, z divodu nemoci, osetiujicim lékafem zéka, a to
pouze jako soucast omluvenky, vystavené zakonnym zastupcem nezletilého Zéka, a to pouze v tom
piipadé€, Ze nepfitomnost zaka ve skole piesahne tfi dny Skolniho vyuéovani.

e Nemiuze-li se zak zaéastnit vyucovani z divodi pfedem znamych zakovi a zakonnému zéstupei,
pozada zakonny zastupce zéka t¥idniho ucitele o uvolnéni z vyucovani.

e V zijmu ochrany zaka, nemuze-li se zak zu¢astnit vyuéovani z diivodl nenadalé absence, oznami to
zakonny zastupce neprodlené Skole.
Oznémeni o nenaddale nepiitomnosti je mozné provést:
Telefonicky do 8.00 tfidnimu u¢iteli,
telefonicky do sekretariatu skoly do 8.00,
osobné tfidnimu uciteli.

e Ve zcela vyjimecnych, individualné stanovenych ptipadech, mize $kola pozadovat jako soudast
omluvenky potvrzeni oSetiujiciho 1ékafe o nemoci 7éka i v pfipadé nepiitomnosti, kterda nedosahuje
délky 3 dnd. (Metodicky pokyn k jednotnému postupu pii uvoliiovani a omlouvani zaki z vyucovani,
prevenci a postihu zaskolactvi, MSMT ¢&.j. 10194/2002-14 z 11. 3. 2002)




Na dobu neptitomnosti zaka ve Skole, ktera predchazi navstéveé zaka u osetiujiciho 1ékafe, neni tento
Iékat oprdavnén vydat potvrzeni o nemoci, nebot” zpétné nelze jednoznaéné a zodpovédné posoudit
zdravotni stav zaka.

e Pokud l¢kaf nebude ochoten pro ucely skoly omluvenku vystavit, $kola bude respektovat tuto
skute¢nost. Reditelka Skoly posoudi okolnosti daného piipadu, divody nepiitomnosti uvadéné
zdkonnym zastupcem, ¢etnost nepfitomnosti ve vyucovani a v uréitych piedmétech a dalsi okolnosti.
Po zvazeni t€chto skute¢nosti rozhodne, zda ma podezieni na zanedbavani Skolni dochazky a posoudi
zameSkané hodiny jako neomluvené.

Zéakonny zastupce muize dolozit tvrzené skutecnosti o nutné 1é¢bé i jinym zptisobem, napf. potvrzenim
o zaplaceni poplatku za klinického vysetieni, kopii ¢asti dokumentace o relevantnim vysetieni ¢i lé¢eni
zdka, kopii rozhodnuti o vzniku potieby osetfovani.

V pifpadech diivodného podezieni na zanedbavani $kolni dochazky MSMT povazuje poZadavek na
ptedlozeni uvedenych dokumenti ze strany Skoly za opravnény.

Reditelka 3koly informuje zakonného zéstupce o neomluvenych hodinach a svola jednani vychovné
komise v této zéalezitosti.

e Uvolnéni z jedné vyu€ovaci hodiny v odiivodnénych piipadech poskytuje vyucujici,
uvolnéni na maximalné dva dny poskytuje tiidni ucitel, na tfi a vice dn po predlozeni pisemné Zzadosti
feditelka Skoly. Tiskopis je k dispozici v kancelaii $koly nebo na webovych strankach skoly a
pisemnou zadost o uvolnéni zak piedlozi predem.

e 7k navitévuje lékare v dob& vyutovani jen v nutném pFipadé.

e V pribé¢hu vyucovani mize zak do 15 let véku opustit $kolu jen v doprovodu zdkonného zéstupce,
dosdhl-li véku 15 let, mize $kolu opustit jen na zdkladé pisemné Zadosti rodi¢d, kterou zak pieda
tfidnimu uciteli, a odchod oznami vyucujicimu daného pfedmétu.

e Tidni ucitel eviduje Skolni dochazku Zaka. V pripadé neomluvené absence nebo zvySené omluvené
absence informuje ti{dni ucitel feditelkou $koly, kterd poskytnuté informace vyhodnocuje. P¥i zvysené
omluvené absenci Skola ovéfuje jeji vérohodnost.

Reseni neomluvené absence:

- Do souctu 10 vyu€ovacich hodin fesi se zakem a jeho zdkonnym zastupcem pohovorem, na
ktery je zakonny zastupce vyzvan doporu¢enym dopisem.

- Pfi poCtu nad 10 vyu€ovacich hodin, feditelka $koly svola vychovnou komisi.

- Pii pottu nad 25 vyulovacich hodin feditelka Skoly za3le bezodkladngé ozndmeni o
pokracujicim zaSkolactvi organu socidlné-pravni ochrany déti.

3. Chovani zaka

e 74ci dbaji ve skole i mimo §kolu viech pravidel hygieny a bezpe¢nosti.
Pfi veSkerém svém pocindni budou mit na paméti nebezpeéi Grazu.
7Aci se chovaji tak, aby neohroZovali zdravi své a svych spoluzakd.

e Zaci dbaji béhem dopolednich prestavek a b&hem piestdvky mezi dopolednim a odpolednim
vyucovanim pokynl dohliZejictho. V piipadé, Ze téchto pokyni dbat nebudou, jedna se o vazné
poruseni Skolniho fadu.

e Zéci dodruji zasady kulturniho chovani. Zdravi ugitele, zam&stnance $koly a viechny hosty.

e 7Aci nenaruduji prabéh vyudovaci hodiny nevhodnym chovanim a ¢innostmi, které se neslucuji se
Skolnim fadem a nemaji vztah k vyu¢ovani.

e O piestavkach se mohou volné pohybovat v pavilonu, kde maji vyuku a kde je stanoven dohled. O
velké piestdvce mohou Zaci vychazet na zahradu. Prestavek vyuzivaji k piipravé na vyucovani,
k prechodu do jinych uéeben, k osvéZeni a odpocinku.



74ci nesmi sami manipulovat s velkymi okny.

Vstup do pracoven, t€locvicen, bazénu a dal$ich urenych prostorii je dovolen jen

za pritomnosti pedagogického pracovnika.

Clenové zajmovych titvari mohou byt pouze v uréenych prostorach.

Z4ci mohou nosit do $koly mobilni telefony nebo jina elektronicka zafizeni, plati viak zakaz jejich
pouzivani v budoveé i béhem celého vyucovaciho procesu (posilani SMS, MMS, socidlni sité, zvukové
¢i obrazové nahravani, fotografovani ¢i vyuzivani jinych sluzeb svého mobilniho telefonu).

Mobilni telefony ziistanou od prichodu do $koly do konce vyucovani vypnuty a uloZeny na
uréeném misté. Naklada se s nimi jako s cennou véci. Jejich pouZiviani musi byt domluveno
s pedagogickym pracovnikem.

Zakiim je zakazano porizovat béhem vyufovani i prestivek jakékoliv zdiznamy — obrazové,
zvukov¢ nebo elektronické. Pofizovani obrazovych snimku a zvukovych a obrazovych zdznamii
je upraveno v zakoné ¢. 89/2012 Sh., obéansky zakonik. Obcansky zikonik stanovi zdkaz
neopravnéného vyobrazeni ¢lovéka, na jehoz zakladé je dotyény zpétné identifikovatelny.
Zaroven zakazuje neopravnéné Sifeni podobizny (§ 84 a nasl.).

Do 3koly zak nenosi véci, které by mohly ohrozit zdravi, zplisobit Graz nebo ohrozovat

mravni vychovu zak.

Uzivani, noSeni, poddvini a distribuce navykovych latek anebo takovych latek, které napodobuji
tvar, vzhled navykovych latek a nebo evokuji jeji chut’ jsou ve $kole zakazané.

Do tohoto zakazu patii také piti alkoholu a koufeni, vnaSeni zbrani a nebezpecnych liatek do
S§koly. I toto chovini je nepFipustné.

Ve Skole a na Skolnich akcich Zici nekonzumuji energetické a kofeinové napoje z divodu
ochrany jejich zdravi.

V3echny projevy rasismu, xenofobie a intolerance jsou nepiipustné.

VSechny projevy Sikanovani (verbalni piimé a nepiimé, fyzické piimé a nepiimé, aktivni a pasivni)
jsou nepiipustné (sankce viz Pravidla pro hodnoceni vysledkl vzdélavani zaki a podminky ukladani
vychovnych opatieni).

4. Chovani ve $kolni vydejné obédu

5. Povinnosti zaku

Uhradu stravného, zakoupeni &ipi, objednavku jidel si Z4ci zajistuji podle pokynii vedouci $kolni
jidelny a vydejny.

V jidelné se zaci fidi fadem jidelny a pokyny dohliZejicich dospélych pracovnikii. Zachovavaji véechna
pravidla kulturniho stolovani, vstupuji do jidelny pouze v piezivkach.

Na ob&d Z4ci odchézeji aZ po skonéeni dopoledniho vyu¢ovani.

V jideln¢ Zaci nehludi, nepobihaji.

7Z4ci neodnéseji stravu z jidelny.

-]

74k se ve skole chova slugné k dospélym i jinym zaktim $koly, dba pokynii pracovnikii $koly, dodrzuje
skolni fad, fad pracoven.

Kazdy zék je povinen fadné a v¢as dochdzet do Skoly a fadné se vzdélavat.

74k je povinen okamzité nahlasit kazdy viraz pedagogickému pracovnikovi (viz bod 16 Skolniho
Fadu - povinnosti Zikua z hlediska BOZ).

V dob& mimo vyucovani vstupuji zaci do $koly pouze s ptislusnou zodpovédnou osobou, do $kolniho
klubu Ize i samostatné.

Po skonceni pravidelného vyucovani stanoveného rozvrhem, pokud tak neuréi pedagogicky pracovnik,
ktery pak nad zaky vykonava dohled, Zék neprodlené opousti areal 3koly.

Cenné predméty, penize, mobilni telefony a dalsi véci, které nejsou potiebné pro vyuku, nechavaji na
uréenych mistech. Za tyto véci nenese Skola odpovédnost.

Do télocvic¢en vstupuji jen ve vhodné cvicebni obuvi.




Po prichodu do tfidy si zak pfipravi v$e potiebné na vyu€ovani.

Za pozdni prichod do 3koly se povazuje pfichod pozdg&ji nez 5 minut pied zac¢atkem vyuCovani a zak
je povinen se ihned omluvit vyucujicimu.

Zéci, ktefi prochézeji budovou béhem vyucovani, zachovévaiji klid.

74k je povinen hlésit jakoukoliv zdvadu v bezpeénosti a hygiend i kazdou mimoiadnou udélost
(poskozeni, zcizeni a dalsi) tfidnimu ucéiteli, nebo jinému pedag. pracovnikovi skoly.

V odbornych pracovndch, pii pracovnim vyucovani a p¥i télesné vychové (i plavani) zaci dodrzuji rady
téchto pracoven, se kterymi je na zac¢atku $kolniho roku vyucujici seznami.

Zv14st hrubé slovni a imyslné fyzické utoky Zzaka va¢i pracovnikovi skoly se vzdy povazuji za zavazné
zavinéné poruseni povinnosti, stanovenych Skolskym zakonem.

6. Prava zakua

74k ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma préavo na vzdélani a $kolské
sluzby, na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpoc¢inek a dodrZovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem k
jeho pobytu a ¢innosti ve skole.

74k ma pravo na Gstavné zaru¢end prava a svobody pii vychové a vzd&lavani a viech dal3ich
¢innostech.

Zajmy zakl haji Détsky parlament.

- tvofi jej voleni zastupci z kazdé tridy

- schazi se s pedagog. prac. $koly 1. stfedu v mésici v piedem stanovenou dobu.

- vyjadiuje se k chystanym akcim, pfichazi s novymi vlastnimi navrhy

- hleda feseni piipadnych problému

- voleni zastupci vyjadiuji minéni a nazor své tiidy.

74k ma pravo na informace o pribghu a vysledcich svého vzdélavani,

74k je pro pracovniky partnerem.

Zak mé pravo vznaset naméty, stiznosti a pozadavky osobné nebo prostiednictvim t¥idni samospravy
k vedeni §kol a ma pravo na jejich fadné projednani.

74k ma pravo v pripadé nejasnosti v u¢ivu pozadat o pomoc vyuéujiciho.

74k ma pravo na odpovéd’ na své otdzky vhodnou formou sdélené.

74k mé pravo na informace a poradenskou pomoc $koly nebo kolského poradenského zafizeni.

7ak ma pravo vyjadfovat svobodné sviij nazor ve viech vécech, které se ho tykaji; tento ndzor mé byt
vyjadien adekvatni formou, pfi¢emz tomuto bude vénovana patii¢na pozornost.

74k ma pravo byt ochranén pred fyzickym nebo psychickym nésilim a nedbalym zachézenim.

7. Zachizeni se Skolnim majetkem

74k udrzuje v potadku uéebnice, skolni pomiicky, neposkozuje zatizeni t¥idy a skoly.

Svévolné poskozeni majetku (graffiti, ni€eni nabytku, ué¢ebnich pomicek, uc¢ebnic osobnich véci
jinych osob, zafizeni toalet, sportovniho zafizeni apod. je nepfijatelné. V takovych piipadech bude
vyzvan zakonny zastupce Zéka k jednani o ndhradé skody.

Kazdé poskozeni Skolniho majetku imyslné i netimyslné Zak nahlasi tiidnimu uciteli, pfislusnému
vyucujicimu.

74k je povinen Setfit zafizeni a ostatni majetek Skoly, chrénit jej pied poskozenim a hospodarng
zachazet se zapUjcenymi uc¢ebnimi pomiickami, zak popfipadé zakonny zastupce je podle Ob&anského
zakoniku (§2920 a § 2921) povinen nahradit $kody zplsobené zejména svévolnym poskozenim
inventafe a zafizeni $koly.




e 7ak odpovida za $kodu, kterou svym jednénim zptisobil. Zptisobenou a zavinénou $kodu uhradi 7ak
nebo jeho zakonny zastupce skole v plném rozsahu. Pfi zavinéném poskozeni Skolniho majetku mize
zak Skoly spole¢né se svym zakonnym zastupcem zjednat napravu $kod i tim, Ze na vlastni naklady
uvede poskozenou véc do plivodniho stavu. Neuhrazeni zplisobené $kody je diivodem pro vymahéni
nahrady skody soudni cestou.

e Zjisti-li zak ztratu osobni véci, je povinen tuto skute¢nost okamzité ohlasit vyucujicimu, o pfestavce
uciteli, ktery kond dohled, piipadné tfidnimu uciteli. Dale mize ztratu nahlasit vedeni §koly nebo v
sekretariaté.

e QOdpoveédnost zaki za Skodu - §2920 a § 2923 zakona ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik.

e (Odpoveédnost skoly za skodu zakim - § 391 zakona ¢.262/2006 Sb., zékonik prace.

8. Systém péce o zaky s pFiznanymi podpirnymi opatienimi

e Na nasi zdkladni Skole je dlouhodobé plné implementovano Skolské poradenské pracoviste, déle jen
SPP. Jedna se o komplexni sluzbu Zaktim, jejich rodi¢im a pedagogiim, ktera vychazi ze standardnich
¢innosti vymezenych ve vyhlasce ¢.72/2005 Sb., ve znéni pozdé¢jsich predpisti o poskytovani
poradenskych sluzeb na skolach a skolskych poradenskych zatizenich. Zaci i rodice a také pedagogiéti
pracovnici mohou vyuzivat sluzeb $kolniho specialniho pedagoga, $kolniho psychologa, metodika
prevence a vychovnych poradct pro L. a II. stupen. Viechny slozky spolu vzajemné kooperuji a jejich
hlavnim cilem je poskytovat uceleny komplex poradenskych sluzeb na nasi skole.

e Podpilirna opatieni prvniho stupné
Reditelka $koly rozhodne o poskytovani podpirnych opatfeni prvniho stupné bez doporuceni
Skolského poradenského zafizeni i bez informovaného souhlasu zakonného zastupce. Tim neni
dotfeno pravo zdkonného zastupce na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani zaka (§21
Skolského zakona).

Pokud by nepostacovala podpirna opatieni prvniho stupné, doporuéi feditel skoly vyuziti poradenské
pomoci Skolského poradenského zatizeni za u¢elem posouzeni specialnich vzdélavacich potieb zaka.

e Podpirna opatieni druhého az patého stupné
Podminkou pro uplatnéni podptirného opatieni 2. az 5. stupné je doporuceni skolského poradenského
zatizeni a s informovany souhlasem zakonného zastupe zaka. K poskytnuti poradenské pomoci
Skolského poradenského zatizeni dojde na zakladé vlastniho uvazeni zakonného zastupce, doporuceni
feditelky $koly nebo OSPOD.

Reditelka 8koly ur&i pedagogického pracovnika odpovédného za spolupréci se skolskym poradenskym
zafizenim v souvislosti s doporuceni podpurnych opatieni zakovi se specialnimi vzdélavacimi
potiebami.

Reditelka $koly zahéji poskytovani podptrnych opatieni 2. aZ 5. stupné bezodkladn& po obdrzeni
doporuceni Skolského poradenského zatizeni a ziskani informovaného souhlasu zékonného zastupce.
Reditelka $koly prib&zné vyhodnocuje poskytovéani podpiimych opatfeni, nejméné viak jedenkrat
ro¢né, v piipadé souvisejicich okolnosti ¢astéji. Ukonéi poskytovani téchto podpirnych opatieni, je-li
z doporudeni SPZ ziejmé, Ze tato podpiirna opateni jiZ nejsou potieba. V takovém piipade se
nevyzaduje informovany souhlas zakonného zastupce, s nim se pouze projedna.

e Vzdélavani zakt nadanych
Z4kladni skola vytvaii ve svém SVP a pii jeho realizaci podminky k vyuZiti potencialu kazdého zaka
s ohledem na jeho individualni mozZnosti.

9. Prava zikonnych zastupci nezletilych zaki

e Pravo volit a byt volen do Skolské rady.
e Pravo volit a byt volen do Ob¢anského sdruzeni Montessori Kladno, z. s.




e Pravo na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani ditéte.
e Pravo nainformace a poradenskou pomoc $koly nebo $kolského poradenského zafizeni v zaleZitostech,
které se tykaji vzdélavani.

Informace je mozné podavat prostiednictvim zapisniku (1.-3. roénik) nebo indexu (4. -5 ro¢nik a 6. -
9. roénik).

Vsechny zavazné informace jsou podavany:

- na téidnich schizkach - terminy tfidnich schiizek jsou stanoveny s dostate¢nym predstihem

- na konzultacich s vyuéujicimi - konzultace jednotlivych vyucujicich jsou stanoveny s dostatecnym
predstihem

- pii osobnim styku v terminu dohodnutém telefonicky s konkrétnim pedagogickym pracovnikem

- pisemné Gfednim dopisem

e Pravo vyjadiovat se ke v§em rozhodnutim, ktera se jich nebo jejich déti ve Skole nebo v zafizeni tykaji
a jejich vyjadfeni musi byt vénovana pozornost.
Rodi¢e vyuzivaji zejména moznosti:
- 0osobni navstévy u vedeni Skoly po telefonické dohodé
- pisemnym sdélenim k rukam feditelky Skoly

10. Povinnosti zakonnych zastupciu nezletilych ziku
Zakonny zastupce zéka je povinen:

e Zajistit, aby déti do Skoly nebo Skolského zafizeni fadné dochazely.
Zanedbava-li péci o povinnou $kolni dochazku zaka, dopusti se tim piestupku podle § 182a Skolského
zékona.

e Priabézné kontrolovat zapisnik ditéte, index, pfipadné elektronickou komunikaci.

e Na vyzvani se osobn¢ dostavit do $koly k projednani vyznamnych skute¢nosti tykajicich se vzdélavani
jejich ditéte.

e Informovat skolu o zménach zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich ditéte (maji-li vliv na
vzdélavani) nebo jinych skute¢nosti, které jsou pro vzdélavani vyznamné.

e Dokladat divody nepiitomnosti ditéte ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
fadem (viz bod 2 Skolniho f4du). A to i v piipadé nepiitomnosti zdka v obdobi distan¢ni vyuky.

e Nabhradit $kodu, kterou zak zptisobil svym nevhodnym a umyslnym ni¢enim Skolniho majetku.

e Oznamovat udaje a zmény udaji potiebné pro vedeni $kolni matriky a udaje, které by mohly mit vliv
na bezpecnost déti.

e Pokud rodi¢e zajist'uji thradu stravného, nakup &ipt nebo odhlaseni ob&dd, ¢ini tak v terminech, které
jsou stanoveny 3kolni jidelnou.

e Ridit se Skolnim f4dem a respektovat dalsi vnitini pokyny skoly.

11. Povinnosti pedagogickych pracovniki

e Pedagogicky pracovnik je povinen:
- Vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani.
- Chranit a respektovat prava zaka.
- Chranit bezpeci a zdravi zéka a pfedchazet viem formam rizikového chovani ve $kole a skolském
zatizeni.
- Svym pfistupem k vychové a vzdélavani vytvaiet pozitivni a bezpe¢né klima ve §kolnim prostiedi
a podporovat jeho rozvoj.




- Zachovavat mléenlivost a chranit pfed zneuzitim osobni udaje, informace o zdravotnim
stavu zaka a vysledky poradenské pomoci §kolského poradenského zarizeni a Skolského
poradenského pracovisté, s nimiz prisel do styku.

- Poskytovat zakovi nebo zdkonnému zastupci nezletilého ditéte nebo zdka informace spojené
s vychovou a vzdélavanim.

Pedagogicky pracovnik znd a plni tkoly vyplyvajici z pracovni smlouvy, pracovniho fadu a pfedpisii

BOZP.

Ugitelé se po prichodu do $koly i pii odchodu ze $koly seznami se viemi dispozicemi uvedenymi ve

sborovné, véetné zastupovani za nepfitomné ucitele. To potvrdi na pfislusném listé svym podpisem.

Vyucovani zahaji u¢itel v uéebné, jejiz stav neni v rozporu s ptedpisy BOZP a s pozadavky na Cistotu

a pofadek.

Zapis v tiidni knize obsahuje kromé probiraného uciva i prezenci zaku.

Utedni dokumenty a majetek, ktery $kola spravuje (u¢ebni pomicky, didaktickou techniku, nafadi,

spotfebni material aj.), bez schvaleni feditelky $koly neni dovoleno ze Skoly odnaset.

Ucitelé neponechavaji zaky bez dohledu ve $kolni budové. Za zaky piitomné ve Skole mimo jejich

rozvrh hodin odpovida ten, kdo dal pokyn k jejich piitomnosti.

Ucitel ohlasi v sekretariatu zjisténé zavady, které by mohly ohrozit bezpe¢nost nebo zdravi zaki.

Zéavadu soucasné zapiSe do knihy zavad, zavadu ohrozuyjici Zivot ihned nahlasi vedeni Skoly nebo

v sekretariatu skoly.

Kli¢i od tfid a skiini s pomtickami disponuji téidni uéitelé, kli¢i od pracoven jejich spréavei.

Po skonceni plaveckého vycviku odvede ugitel Zaky do Satny a preda je pedagogickému pracovnikovi,

ktery si déti piebira a pfechazi s nimi do $kolni knihovny (Norska), a pak zpét na odlouc¢ené pracoviste,

pokud se jedna o posledni vyu€ovaci hodinu a Zaci odchazi sami, pedagog po¢ka az do jejich odchodu

ze $koly.

Pedagogicky pracovnik po posledni vyucovaci hodiné ptekontroluje pofadek ve t¥id¢, uzavieni oken,

uzavieni piivodu vody a vypnuti elektrickych a plynovych spotiebic¢i. Pfi odchodu z budovy

kontroluje uzavieni a zaji$téni oken a dvefi ve sborovné.

Povinnosti pedagogického pracovnika pii sluzbé dohledu:

- Pfi sluzb& dohledu zajist'uji ucitelé klid a potadek na chodbéch, schodistich, v atriu, na $kolnim
pozemku a ve 8kolni jideln¢ dle harmonogramu.

- Po vyucovani dohlédnou na odchod téch zaka, kteti nemaji v budové daldi uloZenou ¢innost.

- Je-li dohlizejici pracovnik z vaznych divodd nucen prerusit dohled, zajisti si odpovédné
zastoupeni.

- Nedostatky zjisténé pii dohledu sdéli dohlizejici uéitel ti. uiteli, v zdvaznych pripadech feditelce
skoly.

- Funkce dohledu je preventivné vychovna. Ucitel kond dohled nad Zaky pii vyuovani, o
ptestavkach, pred vyu€ovanim i po ném podle rozvrhu hodin a rozvrhu dohledu.

12. Prava pedagogickych pracovniki

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

Na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu pied
tfyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany zakt nebo zakonnych zastupct zaka a dalsich
osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve $kole.

Aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy.

Na vyuzivani metod, forem a prostiedk dle vlastniho uvazeni v souladu se zdsadami a cili vzdélavani
pfi pfimé vyucovaci, vychovné specialné pedagogické a pedagogicko-psychologické ¢innosti.

Volit a byt voleni do Skolské rady.

Na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.




13. Povinnosti v§ech pracovnikii $koly

Pracovnik nesmi ponechéavat penize, mobilni telefon a jiné své cenné¢ osobni pfedméty volné na stole,
ve skiini ve tfidé, ponechavat je ve $kole pies noc.

Pracovnici $koly jsou feditelkou 8koly vysilani na pochiizky v Kladné. Pochiizkami jsou povérovani
podle svého pracovniho zafazeni. Pedagogi¢ti pracovnici vykonavaji téz pedagogicky dohled nad
zaky dle pokynt feditelky $koly, nebo zastupkyné feditelky $koly v mésté Kladng. Pti cestach mimo
Kladno predkladaji ke schvaleni cestovni piikaz.

Povinnosti pracovnikl jsou dané pracovnim zafazenim, Pracovnim fadem, Organizatnim fadem,
naplni prace, pfikazy vedeni $koly, ptedpisy BOZP a rozpisem dohledt na Skole.

Absenci z divodi stanovenych zakonikem prace dolozi piislusnym dokladem. Divod nepiedvidané
neptitomnosti sdéli pracovnik bez prodleni feditelce Skoly.

Pozdni piichod omluvi pracovnik feditelce Skoly.

Pisemnou Zadost o uvolnéni piedklada na stanoveném tiskopise, pokud mozno s dostate¢nym
predstihem. V pfipadé schvaleni zadosti pfeda pracovnik vyplnény blanket pfislusné zastupkyni
feditelky, nebo vedouci ucitelce odlou¢eného pracovisté.

P¥i netidasti na poradé se pracovnik v nejbliz$im mozném terminu seznami s jejim obsahem. Ukoly
plynouci z porady jsou pro n&j zavazné.

Vsichni pracovnici §koly dbaji na to, aby Zaci respektovali Skolni ¥ad.

Povinnosti spravci sbirek, pracoven, kabinetu, tiid a ostatnich prostora

Pravidelné kontrolovat fyzicky stav svéfeného inventare.

Piipadné zmeény provadét pouze po schvaleni inventarizaéni komisi Skoly.

Dbat, aby inventaf nebyl svévolné ni¢en, drobné opravy provadét v sou¢innosti se $kolnikem, nebo
udrzbéaiem $koly.

Inventaf vhodnym zptisobem zajistit proti odcizeni.

Vést sedit vypujcek inventare ze svéfené¢ho kabinetu.

Spravci sbirek pfedavaji a piebiraji pomtcky, které jsou davany do opravy nebo k revizim. Spravee
informuje vedeni $koly o event. zménach v terminu dokonceni oprav a zprovoznéni pomicek.

14. Prava vSech pracovniku $koly

15.

e Byt informovan o ve$kerém déni ve Skole.

e Vyjadtit své nazory ke viem problémiim ve $kole.

BOZ a BOZP

e 74ci i zaméstnanci koly se chovaji tak, aby neohrozili zdravi své ani jinych osob.

e Skolni uraz je traz, ktery se stal Zaktim pti vychové a vzdélavani ve Skole a pfi ¢innostech, které s
nimi ptimo souviseji.

e Skolni raz neni uraz, ktery se stal zakovi pii cesté do Skoly a ze $koly, nebo na cesté na misto, nebo
cestou zpét, jeZ bylo urceno jako shromazdisté mimo areél $koly pfi akcich konanych mimo $kolu.

e Kazdy uraz, onemocnéni a poranéni musi Zik i zaméstnanec ihned nahlasit prisluinému
pracovnikovi $koly.

)

Kazdy traz Zika je nahlaSen zakonnému zastupci.




V piipadé urazu hlavy, hrudniku nebo zad je vidy volana rychla zachranna lékarska pomoc.
Zachrannou sluzbu vold bezprostiedné pracovnik vratnice nebo sekretariatu. Po zajisténi prvni
pomoci vola pedagogicky pracovnik nebo povéieny pracovnik zikonnym zastupcim zranéného
zaka.

Pii vyuce ve tiidach, v odbornych pracovnach a v télocviéné se zaci fidi fadem platnym pro danou
ucebnu. Do jednotlivych u¢eben zak prechazi zpisobem dohodnutym s vyucujicim.

Seznameni se zasadami bezpeénosti v jednotlivych odbornych mistnostech provede vyucujici na
uvodni hoding a o tomto bude proveden zapis do tfidni knihy.

Na vyuku chodi Z4ci vhodné oble¢eni a obuti.

Na vyuku Tv nemaji zaci prstynky, fetizky, ptivésky, naramky, piezky, piercingy a podobné predméty,
které mohou ohrozit jejich zdravi.

74k, ktery ma zdravotni omezeni a na zakladé Iékaiské zpravy se nemize Gcastnit nékterého
z praktickych pfedmétt, a nebo nemuize provadét ¢asteéné nebo Uplné télesna cviceni, bude na zakladé
zadosti zakonného zastupce a piilohy lékaiské zpravy ¢aste¢né nebo zcela uvolnén na konkrétni obdobi
z daného predmétu.

74k, ktery ma kratkodobé zdravotni potize, piedlozi vyuéujicimu pisemné vyjadieni od zédkonného
zastupce ptipadné od lékare.

74k, ktery se pred nebo b&hem cvieni neciti zdrav nebo ma jiné zdravotni potiZe, upozorni
vyuéujiciho, ktery piihlédne k okolnostem a rozhodne o jeho dalsi u¢asti na cviceni.

74k miZe cvitit a vykonavat sportovni &innosti vzdy jen v odpovidajici obuvi. Nesmi cvicit a
vykondvat zadné sportovni ¢innosti bos, s vyjimkou cvi¢eni na gymnastickém koberci.

Zamestnanec vykonava podle pokynti feditelky $koly dohled i mimo $kolu a $kolské zatizeni, zejména
pii kurzech, exkurzich a jinych ¢innostech vyplyvajicich ze $kolntho vzdélavaciho programu nebo
ucebnich dokumentd, pii Gcasti na soutézich, piehlidkach, popiipadé pii jejich piipravé a na jinych
akcich organizovanych $kolou nebo $kolskym zatizenim.

Zakonni zastupci zak jsou povinni poskytnout vedoucimu akce tdaje o zdravotnim stavu ditéte. Léky,
které zék pouziva, predaji pedagogickém pracovnikovi.

Zaci v priubéhu exkurze hlasi okamzité vedoucimu zménu zdravotniho stavu, uraz. Podle zavaznosti
urazu zabezpeci dohlizejici lékarskou pomoc. O udalosti a provedenych opatrenich informuje zékonné
zastupce zaka.

Vedouci akce zabezpec¢i pouceni zaki pred konanim akce, seznami je se zasadami bezpecného chovani
a upozornéni na mozna rizika, véetné naslednych opatieni.

Pedagogicky pracovnik piitomny trazu ihned, jak je to mozné, Graz zapise do knihy Grazi. Stejné tak
pracovnik zapi$e i pracovni uraz.

Kazdy zak je povinen bezodkladné oznamovat pfislusnému pedagogickému pracovnikovi svij uraz,
pokud mu to jeho zdravotni stav dovoli, a uraz jiné osoby (napf. spoluzdka), jehoz byl svédkem.
Pokud traz neni bezprostiedné nahlasen, nelze ho jako skolni uraz uznat.

Zakonni zastupci zdka jsou povinni informovat Skolu o zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich
ditéte a jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani a o zménach
téchto udaji.

V ptipadé&, Ze pracovnik, ktery vykonava ptimy dohled, vyuku nad zaky, musi z bezodkladného divodu
(nevolnost...) dohled pferusit, pozada jiného pracovnika $koly, aby tento dohled pievzal.

Po celou dobu provozu $koly je mozZné tisiiové volani ze sekretariatu Skoly, ktery je oznacen
piislusnym zptsobem.

Ve Skole jsou vyznaceny unikové vychody, jsou vyvéseny havarijni plany, bezpeény odchod viech
osob, zdrzujicich se ve $kole, je zajistén.

Pod dohledem ucitele smi zak pracovat s uréenymi elektrickymi spotiebici. Pfipojeni do elektrické sité
je opravnén provést jen pedagogicky pracovnik,

V budové Ize pouzivat jen evidované a revidované elektrické a plynové spotiebice. Nesmi se pouzivat
elektrickeé ponorné vatice.




16. Prevence rizikového chovani a FeSeni Sikany ve $kole

e Pro zaky a zaméstnance $koly plati pfisny zakaz koufeni v celém arealu Skoly.

e Pro zaky a zaméstnance $koly plati pfisny zakaz piti alkoholickych napojti v celém arealu $koly.

o 74k je povinen respektovat Program proti $ikanovani, kdy cilem je vytvofit ve $kole bezpené
respektujici a spolupracujici prostiedi.

e Vsichni zaméstnanci Skoly vedou dusledné a systematicky zaky k osvojovani norem mezilidskych
vztahil zaloZzenych na demokratickych principech, respektujicich identitu a individualitu zaka. Zaci
musi tyto snahy a postupy respektovat a plnit je nejen vici dospélym osobam ale hlavné vici svym
spoluzékim vrstevnikim.

e 7aci maji moznost vyuzivat sluZeb $kolniho poradenského pracovisté: $kolniho psychologa, skolniho
specialniho pedagoga, metodika prevence a vychovnych poradet.

e Projevy Sikanovani mezi Zéky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, poniZzovani apod., kterych by se
dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny zéka vaéi jinym zakim nebo skupindm jsou v prostorach skol
a pii Skolnich akcich piisné zakazany a jsou povazovany za hruby piestupek proti fadu skoly. (viz bod
Chovani zaka a Pravidla pro hodnoceni vysledkl vzdélavani zakt a podminky ukladani vychovnych
opatieni.)

17. Postup p¥i vyskytu infekénich onemocnéni

e 74k ma narok na vzdélavani podle skolského zakona, ale je povinen dodrzovat $kolni ¥ad a predpisy a
pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpe€nosti, s nimiz byl zak seznamen.

® Onemocni-li zdk nebo dostal-li se do styku sinfekéni chorobou, oznami to zakonny zastupce
neprodlené feditelce Skoly, takovy zak se mize zucastnit vyu€ovani jen po rozhodnuti prislusného
oSetiujiciho lékare. :

e Pedikuloza je také infekéni onemocnéni.

- Zaci s pedikulézou budou do p¥ichodu rodi&i izolovani od ostatnich Zékii, aby nedoslo k Sifeni nakazy.

- Po zjisténi ndkazy ucitel neprodlené informuje zakonného zastupce zaka.

- Pfi hromadném vyskytu v§i informuje §kola KHS.

- Zbavit zaky vsi je povinnosti rodi¢t. Pracovnici $koly nesmi plo$né kontrolovat hlavy zakim.

- Pokud zakonni zastupci Zdka se Skolou nespolupracuji, feditelka Skoly je vyzve, aby se osobné
zG¢astnili projednavani zavaznych otazek. Této vyzve je zakonny zastupce povinen vyhovét.

-V piipad¢ zaku, které rodice posilaji opakované do kolektivu neodvsivené, Skola informuje o této
skute¢nosti odbor socialni péce.

18. Osoby bez pracovniho poméru ke s$kole

e Budova je disledné zamykana. Zodpovédnost za zamykani ma kazdy odchéazejici pedagogicky
pracovnik nebo kazdy pracovnik, ktery otevira dvefe jakékoliv navstéve,

e Pracovnici firem, ktefi v budové vykondvaji femeslné a jiné prace, jsou povinni byt pfed zapo&etim praci
prokazatelné pouceni o BOZP pracovnikem Skoly.

19. Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani Ziki a podminky uklid4ni vychovnych opatieni
e Pravidla pro hodnoceni vysledkd vzd€lavani zaki a podminky ukladani vychovnych opatieni jsou
nedilnou soucasti Skolniho adu. Pfiloha ¢. 1

Zruduje se Skolni ¥4d, v&etn& piilohy &.1 platné od 1.9.2022
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feditelka Skoly
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